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一、办公室 	
1.负责秘书处内部团建活动； 
2.负责秘书处内部制度建设、考核评优、招新换届工作； 
3.负责秘书处会务、工作动态、日常值班及办公室保洁工作； 
4.负责秘书处财务报销和物资管理。 
二、宣传部 	
1.运营青年团校微信平台，打造成为团校信息发布、各级各类培训活动宣传、线上理论学习平台及团支部风采展示平台； 
2.制作青年团校各类活动的横幅、海报、展架、视频等宣传品； 
3.负责青年团校各类活动的摄影摄像，协助主办部门撰写新闻稿件，建立活动数据库； 
4.开展线上团课，组织学员参与线上“青年大学习”。 
三、学业部 	
1.制定中级班学员培养方案，负责团校课程设计、实施和管理； 
2.负责中级班学员招募、考核、结业及评优工作； 
3.负责中级班的班团建设与学员联络； 
4.邀请团校授课教师，建设师资库。 
四、实践部 	
1.组织开展暑期专项社会实践活动，着力打造“青年团校实践队”； 
2.组织开展素质拓展、志愿服务、参观体验等实践类课程； 
3.负责团学工作课题，督导学员开展专题调研，组织团学工作论坛； 
4.协助筹办寒暑假青年境外学习交流项目。 
五、初级班工作部 	
1.统筹推进各学院初级团校建设工作； 
2.负责建设管理“青年团校讲师团”，打造特色团课，支持初级班朋辈教育； 
3.组织开展青年团校主题团日活动和新生团支书培训工作； 
4.协助校团委进行主题团日活动评比和共青团员先锋岗（队）评选考核工作。
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